
	附件1：              大连大学货物采购项目论证报告

	采购项目名称
	
	制表日期：
	

	使用部门
	（盖章）
	申请金额
	万元

	使用方向
	□教学  □科研  □学科  □教辅  □办公  □其他

	项目负责人
	               （签字）
	电话
	
	E-mail
	

	部门负责人
	               （签字）
	项目负责人签字：
	

	1. 采购项目建设目标


	2.  采购项目内容简述


	3. 房间落实简况
	需要房屋间数
	     个
	需要房屋面积
	            m2

	4. 
	拟定房间位置
	
	腾出时间
	

	5. 
	装修时间
	
	装修计划
	□已提交 □未提交

	6.  资源共享方案



	7. 现状调查

采购办公设备、家具，填写“办公设备、办公家具配备情况调查表”；
采购其他，填写“与采购项目相关设备、家具情况调查表”。


	　 办公设备、办公家具配备情况调查表

	部门名称：

	部门人员数：（以人事处数据为准）

	其中：正处：    人 ；副处：   人   ；其他    人                                                                   

	　
	账面情况
	使用现状

	序号
	仪器编号
	仪器名称
	型号
	规格
	单价(元)
	出厂号
	购置日期
	经费来源
	领用人
	现领用人
	现状
	所在房间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	部门自查结论（根据学校相关规定是否可以购置，如有特殊情况请附说明）：

	部门资产秘书：
	
	
	部门主管领导：
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以下内容由国资处填写：

	资产管理科意见：

	国资处意见：

	资产管理科长：                                国资处资产管理主管领导：                       国资处处长：                            


	　 与采购项目相关设备、家具情况调查表

	部门名称：                                                                                            

	　
	账面情况
	使用现状

	序号
	仪器编号
	仪器名称
	型号
	规格
	单价(元)
	出厂号
	购置日期
	经费来源
	领用人
	现领用人
	现状
	所在房间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	部门自查结论（根据学校相关规定是否可以购置，如有特殊情况请附说明）：

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以下内容由国资处填写：

	国资处意见：

	

	                                国资处资产管理主管领导：                       国资处处长：                            


